Bénévolat X Vaud

INFOENTRAIDEVAUD

Procédure
Réservation des salles chez Bénévolat Vaud

Public : Groupes d’entraide autogérés Vaud et étendue Romande

Nos salles sont disponibles pour les groupes d’entraide Vaud ou Romandie, et vous
étes autonome pour les réserver et les louer - gratuitement — en précisant bien que
I'organisation est un groupe d’entraide, dans le formulaire en ligne.

Informations
Disponibilité de nos salles en semaine des 18h00, et les samedi-dimanche en journée et en
soirée.
e La porte d’entrée de notre immeuble se verrouille automatiquement a 19h00, ainsi que
durant tout le WE, ce qui implique, selon I'heure et jour de vos rencontres, qu'il faut
absolument venir chercher la clef avant (dans une box a code de notre hall)

Réservation

Tout se fait sur le site de Bénévolat Vaud :

1. Créer votre compte en allant sur “se connecter’ tout en haut a droite, puis sur “créer
un compte” (il vous sera demandé vos coordonnées mail, tél, groupe ou association,
etc.)

2. Aller sur “Louer une salle”

3. Choisir une salle, et dans le calendrier, voir ce qui est libre (vert) ou occupé (rouge), Si
grisé = en cours de confirmation, les WE sont proposés en 3 segments horaires (matin,
aprés-midi, soirée)

4. |l faut parfois chercher des dates dans les autres salles si rien n’est dispo dans l'une
d’elles, revenir dans le menu ‘louer une salle’ pour en sélectionner une autre

5. Un courriel de confirmation des réservations est envoyé, ainsi que toutes les
informations utiles pour accéder a nos locaux, ainsi que notre reglement

Vous pouvez a tout moment consulter vos réservations sur votre compte
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Salle Ouchy Salle Mies Salle Lavey
6 places 15 places 14 places
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